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1- Che cos’e il PTOF

Il Piano Triennale dell’offerta Formativa € un documento che identifica le caratteristiche
costitutive di una scuola, come una carta di identita dell’istituto educativo.

E uno strumento di pianificazione che trova la sua progressiva realizzazione attraverso le
progettazioni educative annuali.

Le scuole possono infatti distinguere la propria identita attraversa una certa autonomia
scolastica sancita per legge pur garantendo la qualita educativa richiesta dal Ministero
dell’lstruzione.

Oltre al PTOF, sono parte integrante dell’identita scolastica lo Statuto su cui si fonda La
Congregazione delle Suore della Presentazione di Maria SS. Tempio e il regolamento di
Istituto.

Ogni anno ¢ inoltre sviluppato un progetto educativo che tiene conto delle caratteristiche
specifiche di ciascuna classe di bambini e delle loro competenze di base.

Da ultimo si inserisce nel quadro programmatorio e di identita dell’istituto educativo,
I'Insegnamento della Religione Cattolica (I.R.C.) con riferimento all'intesa 2012 tra Stato
Italiano e Chiesa Cattolica (C.E.l.).

2 - Storia, identita e missione della scuola

La Congregazione delle Figlie della Presentazione di Maria SS. Tempio viene fondata nel
lontano 1883 dalle due amiche Francesca Butti e Maria Rossi, due giovani maestre che a
Como iniziarono la loro missione educativa recuperando bambine proveniente sa contesti
disagiati ed avviandole ad una educazione cristiana.

Il loro lavoro educativo inizio a diffondersi e vennero aperte le prime scuole, asili e convitti.
L’Istituto della Presentazione di Como fu culla della Congregazione, cosi chiamata da un
quadro riproducente Maria SS. presentata al Tempio che si trova nella chiesa dalla Casa
comasca, dono della Famiglia dei Conti Giovio alle due Fondatrici.
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La casa di via Varanini a Milano venne aperta nel 1938 e non interruppe mai la sua attivita
educativa neanche durante la Seconda Guerra Mondiale.

Oggi in questa Casa sono presenti un convitto per giovani studentesse e lavoratrici, la scuola
dell’infanzia e I’asilo nido aperto nel recente 2019.

Le linee educative che vengono tramandate dalle fondatrici alle consorelle e al personale
educativo laico si basano sul crisma dell’Accipe: “Accogli ogni persona che ti viene affidata e
forma il suo cuore” (dal Libro dell’Esodo). Cosi questo fondamento € oggi attuato nelle opere
educative verso tutti i bambini che vengono accolti. Essi vengono visti nella loro individualita
e sostenuti a sviluppare le loro soggettive competenze e potenzialita. Sulle orme delle
Fondatrici “si fa della Relazione, il luogo educativo”.

3 - Caratteristiche e finalita della scuola dell’infanzia

Come cita il Ministero dell’lstruzione “la scuola dell’infanzia fa parte del Sistema integrato di
educazione e di istruzione dalla nascita ai sei anni ed e il primo gradino del percorso di
istruzione. Il percorso ha una durata triennale, non & obbligatorio ed e aperto a tutte le
bambine e i bambini di eta compresa fra i tre e i sei anni.
La scuola dell’infanzia concorre all’educazione e allo sviluppo affettivo, psicomotorio,
cognitivo, morale, religioso e sociale dei bambini promuovendone le potenzialita di relazione,
autonomia, creativita, apprendimento e mira ad assicurare un’effettiva uguaglianza delle
opportunita educative. Nel rispetto del ruolo educativo dei genitori, contribuisce alla
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formazione integrale dei bambini e, nella sua autonomia e unitarieta didattica e pedagogica,
realizza la continuita educativa con il nido e con la scuola primaria”.

4 - Orario di funzionamento

L'orario di funzionamento della scuola dell'infanzia e stabilito in 40 ore settimanali, con
possibilita di estensione fino a 50 ore. Le famiglie possono richiedere un tempo scolastico
ridotto, limitato alla sola fascia del mattino, per complessive 25 ore settimanali.

5 - Indicazioni nazionali e attivita educative e didattiche

Le Indicazioni nazionali fissano i traguardi per lo sviluppo delle competenze delle bambine e
dei bambini per ciascuno dei cinque “campi di esperienza” sui quali si basano le attivita
educative e didattiche della scuola dell’infanzia:

- Il sé e I'altro

- Il corpo e il movimento

- Immagini, suoni, colori

- I discorsi e le parole

- La conoscenza del mondo.

Ogni campo di esperienza offre oggetti, situazioni, immagini, linguaggi riferiti ai sistemi
simbolici della nostra cultura capaci di stimolare e accompagnare gli apprendimenti dei
bambini, rendendoli via via piu sicuri.
Le Indicazioni nazionali del 2012 sono state aggiornate nel 2018 con la previsione di “ nuovi
scenari” che pongono l'accento soprattutto sull’educazione alla cittadinanza e alla
sostenibilita, con riferimento alle Raccomandazione del Parlamento Europeo e del Consiglio
dell’Unione Europea e agli obiettivi enunciati dal’ONU nell’Agenda 2030 per lo sviluppo
sostenibile.
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6 - La scuola oggi nel territorio di NOLO

Attualmente la scuola di via Varanini si trova nel quartiere denominato NOLO (che significa a
Nord di Loreto). Quartiere che fino a una decina di anni fa veniva considerato periferico, oggi
molto rinomato nel cuore della citta. Oltre ad essere il quartiere con maggiori diversita
etniche, si sta costituendo come un quartiere molto giovane e al centro delle attivita
economiche della citta.

Oggi il quartiere € molto ricco di servizi soprattutto alla seconda infanzia offerti dall’ambito
pubblico. Ancora pero poco servito € il bacino di utenti sotto i tre anni, motivazione che ha
portato alla decisione di aprire un asilo nido accanto alla scuola dell’infanzia.

7 — La salute dei bambini come base da cui partire

La scuola dell’infanzia Presentazione accoglie ogni anno bambini e bambine provenienti da
ogni cultura, razza e credo religioso. Non richiede il certificato di Battesimo.

L’accesso e consentito dopo un colloquio con la coordinatrice che oltre a presentare gli spazi
della scuola e il personale, illustra i principi metodologici di approccio educativo.

La scuola crede profondamente nel valore del potenziamento di ciascun bambino a partire
dalla valorizzazione delle proprie competenze individuale. Cio si traduce nel cooperare con
ciascuna famiglia al fine di trovare una strategia comune di approccio educativo per far
emergere le potenzialita di ciascuno.

Quando risulta necessario, la scuola affianca la famiglia anche nel percorso di avviamento
presso le istituzioni sanitarie preposte a verificare lo stato di salute psicofisico e
comportamentale del minore (PLS, UONPIA ecc.) ad esempio scrivendo relazioni, compilando
i questionari, partecipando a incontri di rete.

In caso di certificazioni di fragilita (diagnosi funzionale e verbale medico della commissione
di valutazione), la scuola predispone assieme agli educatori specialistici un Piano Educativo
Individualizzato (P.E.l.).

Per quanto riguarda la tutela della salute, |a scuola segue le linee guida inviate alla scuola dal
Comune di Milano e siglate con ATS Citta Metropolitana e Regione Lombardia aggiornate al
20109.
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8 - La collaborazione con le famiglie — la comunita educante

La collaborazione tra scuola-famiglia e famiglia-scuola & la base della riuscita di ogni rapporto
educativo. In questo contesto si inserisce il concetto di comunita educante. Esso si fonda
sull’assunto che ogni persona, adulto o bambino puo regalare ad un'altra PERSONA qualcosa
di unico e che tutti noi operiamo per il bene di ciascuno. Cio significa che i bambini e le
bambine frequentanti la scuola Presentazione possano passare momenti in presenza anche
di compagni appartenenti all’altra classe, con tute le insegnanti e con le religiose che vivono
in questa casa.

In linea generale si puo definire Comunita Educante quel tessuto di relazioni solidali e
collaboranti, costituito e alimentato da coloro che vivono e operano in un contesto
educativo, che ne hanno a cuore il destino e che riconoscono la responsabilita dell'abitarlo
insieme. Da qui nasce il progetto di condividere dei momenti con le famiglie all’interno
dell’orario scolastico. Un esempio di questo modello educativo condiviso ¢ il progetto “Arca
di Noe” nel quale a rotazione un genitore pu0 passare una mattinata con la maestra
all'interno della classe dove sostenere e affiancare l'insegnante nello svolgimento delle
attivita quotidiane.

Inoltre, ogni anno la scuola elegge dei genitori rappresentanti di classe, figure dal ruolo
fondamentale che aiutano nelle comunicazioni reciproche tra scuola e famiglie.

9 - Inclusione in tempo di pandemia — LEAD

A -LEAD

Durante la sospensione della scuola in presenza in tempo di pandemia per Covid 19, la scuola
ha attivato e, qualora necessario riattiverebbe, gli incontri a distanza per i propri bambini e
bambine frequentanti. Si tratta di LEAD ovvero legami a distanza. Sono stati previsti sia
collegamenti da remoto in fascia anti meridiana che in fascia pomeridiana all’'interno del
canonico orario scolastico 9.30 — 15.30. Tali incontri sono stati valutati in corso di esecuzione
con il personale educativo e con le famiglie per capire insieme come meglio offrire tale
servizio.

B - L'inclusione socio-economica
La scuola Presentazione, € una scuola paritaria che per sostenere il proprio operato educativo

ha bisogno di contributi economici da parte delle famiglie frequentanti. In caso pero di
conclamata situazione di disagio economico e sociale, la scuola concorda con la famiglia un
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contributo sostenibile da quest’ultima. Inoltre sono previste riduzioni in caso di fratelli
contemporaneamente iscritti.

9 - Le caratteristiche della scuola dell’infanzia Presentazione
A -Gli spazi interni

La scuola e dotata di due sezioni di infanzia, una piccola palestra, un’aula dedicata ai
laboratori e al doposcuola. Completano la planimetria la cucina interna e il cortile esterno
diviso in uno spazio dedicato ai bambini frequentanti la materna e uno spazio dedicato ai
bambini frequentanti I’asilo nido.

Le aule sono comunicanti con i servizi igienici. Ogni aula ha un accesso specifico, utile
soprattutto in tempo di pandemia dove ogni classe ha dovuto vivere separatamente
dall’altra.

B - La cucina

La scuola e dotata di cucina interna che riceve le derrate crude da Milano Ristorazione.
Vengono cucinate e servite sia alla scuola dell’infanzia che all’asilo nido.

Il personale di cucina € laico e riceve una formazione annuale continua certificata.

| bambini con necessita di un menu specifico sia per ragioni di salute che per richieste etico-
religiose, sono accolte dalla scuola e condivise con tutto il personale educativo.

C- Il cortile
Esso & uno spazio usato dai bambini della scuola dell’infanzia durante tutto I'anno. Inoltre
durante il mese di luglio, i pranzi sono organizzati in cortile e dove due volte alla settimana si
svolgono i giochi con I'acqua con I'ausilio di diverse piscine gonfiabili.

D - La collaborazione con I’Oratorio Beltrade

In occasione di alcuni momenti scolastici i bambini usufruiscono anche degli spazi presenti
nell’oratorio di Maria Beltrade.
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10 - Organizzazione della giornata educativa

La scuola resta aperta dalle ore 8.00 alle ore 17.00 dal lunedi al venerdi offrendo il servizio di
pre e post scuola dalle ore 8.00 alle ore 9.00 e dalle ore 15.30 alle ore 17.00.

Segue il calendario scolastico approvato dal Ministero dell’lstruzione e da Regione
Lombardia.

- Dalle ore 8.00 alle ore 9.00 la scuola accoglie i bambini iscritti al pre- scuola.

- Dalle ore 9.00 alle ore 9.30 vi e il momento degli ingressi quotidiani.

- Dalle ore 9.30 alle ore 10.00 i bambini alternano momenti di igiene, di spuntino e di
attivita del buongiorno.

- Dalle ore 10.00 alle ore 11.30 i bambini sono suddivisi per gruppi e si offrono occasioni
di attivita ludica strutturata prevista dal P.E. annuale.

- Traleore 11.30 e ore 11.45 i bambini si sistemano per il pranzo. A turno indossano un
grembiulino per fare i “camerieri dei tavoli” aiutando le insegnanti a distribuire i piatti,
i bicchieri, le posate...

- Traleore 11.45 e le ore 12.30 si svolge il pranzo.

- Trale ore 12.30 e le ore 13.45 ai bambini viene lasciato uno spazio di attivita libera
auto organizzata o in giardino o in classe a seconda delle condizioni atmosferiche.

- Verso le ore 14.00 e fino alle ore 14.50 ai bambini vengono proposte attivita
strutturate e di recupero in caso di assenze.

- Trale ore 14.50 e le ore 15.15 ai bambini vengono offerte le merende.

- Traleore 15.20 e le ore 15.30 si preparano all’uscita i bambini che escono per andare
a casa, vengono accompagnati in classe verde i bambini iscritti al prolungamento
pomeridiano

- Dalle ore 16.20 alle ore 17.00 vi svolgono le ultime uscite.
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11 - I servizi didattici ed educativi che amplino I'offerta formativa

La scuola oltre alle attivita previste dalle indicazioni ministeriali, offre servizi integrativi.
Viene proposta la lingua inglese con attivita specifiche in funzione alle competenze dei
bambini. A sviluppare questa attivita vi € una religiosa di origine indiana la cui prima lingua
dopo quella nativa e la lingua inglese.

Tutti i bambini partecipano ai momenti formativi di educazione alla religione cattolica.
Partecipano attivamente alla rappresentazione della nativita con un piccolo laboratorio
teatrale in occasione della festa di Natale.

Al di fuori delle condizioni dettate dalla pandemia la scuola organizza annualmente delle
uscite didattiche: dal teatro alle fattorie a visite in luoghi fuori Milano.

12 - Percorsi educativi speciali integrati della programmazione ordinaria

Nell’anno educativo 2021-22 i bambini sia appartenenti al nido che alla scuola dell’infanzia
hanno partecipato durante tutto I’'anno a incontri di PET TERAPY organizzati con la dottoressa
Elena Sposito dalla Cooperativa Tempo per I'Infanzia.

e

Per I'anno 2022 — 23 e stato scelto un percorso educativo musico terapeutico tenuto dal
maestro Tony Milillo, compositore ad esperto in musicoterapia nella disabilita adulta e
nell’infanzia.

La scuola collabora inoltre con diverse associazioni del territorio sia a favore dei bambini che
a favore delle famiglie.

Nel mese d settembre 2022 e durante I'anno educativo 2022-23 |'associazione Kids&Us
collaborera con la scuola presentando dei piccoli spettacoli in lingua inglese recitati da
educatori madre lingua inglese.
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Per le famiglie, la scuola invita con cadenza periodica la Croce Rossa Italiana a fare momenti
di incontro di formazione agli adulti rispetto al tema della sicurezza e gestione dell'imprevisto
sanitario.

13 — Servizi di prolungamento estivo e invernale

| bambini frequentanti la scuola dell'infanzia Presentazione possono prendere parte
all’iniziativa di prolungamento scolastico nel periodo estivo e nel periodo natalizio. Le
famiglie ricevono un modulo per rilevare le necessita e successivamente, al raggiungimento
di un numero minimo diiscritti, la scuola organizza delle attivita in presenza nel mese di luglio
e nel mese di dicembre. Tali servizi non sono compresi nelle rette di frequenza ordinarie.
Durante il mese di luglio, temperature permettendo, i bambini possono pranzare in giardino
e partecipare ai giochi con I'acqua nelle mini piscine gonfiabili.

14 - Il personale educativo, la formazione continua

Nella scuola dell’infanzia Presentazione prestano la propria competenza professionale la
maestra Hikram Turturro, la maestra suor Navya, la coordinatrice Emanuela Del Zio, il gestore
suor Lorena Fumagalli e le religiose che a titolo volontario si occupano dei bambini in
supporto al corpo docente.

Collaborano altresi all’organizzazione scolastica la cuoca Nunzia Martucci e I’assistente Anna
Favale.

Ogni anno tutto il personale segue formazioni previste per legge sia nell’ambito specifico
della professione che nell’ambito della generale formazione di lavoratore.

La scuola fa parte della FISM (Federazione Italiana Scuola Materne) del territorio di Regione
Lombardia che ogni anno prevede formazioni specifiche per ciascun ruolo oltre a fornire
precise informazioni di lavoro organizzativo e gestionale.
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15 - Documentazione e organizzazione scolastica

Per accedere alla scuola tutte le famiglie ricevono la seguente documentazione:

PTOF aggiornato triennalmente

Regolamento scolastico con relativo modulo di accettazione
Informativa privacy

Volantino informativo

Modulo reclami e suggerimenti

Menu invernale ed estivo emesso da Milano Ristorazione

16 — Scuola e social network

La scuola ha un proprio sito internet https://www.presentazionemilano.com/ dove pubblica
diversi documenti consultabili durante tutto I’'anno e pubblica le proprie attivita educative
ed iniziative anche presso le pagine di FB e di Istagram. Inoltre, attraverso la chat scolastica
di What Up le famiglie che hanno dato il consenso ricevono periodiche informazioni e
contenuti mass mediali relativi alla vita scolastica.

Agg. Ottobre 22.
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